
弊社では、直接ご本人様より取得した個人情報を各々、以下の目的により保有しております。
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■ 個人情報の取扱いに関するお問い合わせ・苦情・相談について
個人情報の取扱いに関してのご要望やご質問につきましては、次の「お客様窓口」担当者までご連絡ください。
　連絡先  TEL：03-6659-6208 FAX：03-6659-6808             Email：info@seiyou-p.co.jp
　受付時間：月曜日～金曜日（祝祭日・年末年始を除く）9:00  ～  17:00

■ 開示等の請求手続きについて
開示のご請求にあたりましては、弊社所定の「個人情報開示請求書」にご記入いただくことになります。
この様式の送付に関し、まず上記までご連絡ください。

■ 開示に伴う手数料について
弊社では、現時点では開示に伴う手数料を徴収いたしておりません。

■ 弊社は、認定個人情報保護団体の対象事業者です。
認定個人情報保護団体の名称
一般財団法人日本情報経済社会推進協会
●苦情の解決の申出先
個人情報保護苦情相談室
〒106-0032東京都港区六本木一丁目9番9号　六本木ファーストビル内
電話：03-5860-7565/0120-700-779
【当社の商品・サービスに関する問合せ先ではございません】

■ これらの個人情報に関しては、「個人情報の保護に関する法律」に基づき、ご本人様からご自身の個人情報及び第三者提供
記録に関する開示・利用目的の通知・訂正・追加又は削除・利用停止等（以下、「開示等」といいます）のご請求があった場合、
ご本人もしくは正当な代理人からの請求であることを確認させていただいた上で、速やかに対応いたします。
ただし、次の場合には、保有個人データの全部または一部を開示できないことがあります。
（１）ご本人又は第三者の生命・身体・財産その他の権利利益を害する畏れがある場合
（２）当社の業務の適正な実施に著しい支障を及ぼすおそれがある場合
（３）法令に違反することとなる場合

■ 保有個人データの安全管理
(基本方針の策定）
個人データの適正な取扱いの確保のため、「関係法令・ガイドライン等の遵守」、「質問及び苦情処理の窓口」等についての
基本方針を策定
（個人データの取扱いに係る規律の整備）
取得、利用、保存、提供、削除・廃棄等の段階ごとに、取扱方法、責任者・担当者及びその任務等について個人データの取扱
規程を策定
（組織的安全管理措置）
個人データの取扱いに関する責任者を設置するとともに、個人データを取り扱う従業者及び当該従業者が取り扱う個人データ
の範囲を明確化し、法や取扱規程に違反している事実又は兆候を把握した場合の責任者への報告
連絡体制を整備
（人的安全管理措置）
個人データの取扱いに関する留意事項について、従業者に定期的な研修を実施
（物理的安全管理措置）
個人データを取り扱う区域において、従業者の入退室管理及び持ち込む機器等の制限を行うとともに、権限を有しない者によ
る個人データの閲覧を防止する措置を実施
（技術的安全管理措置）
アクセス制御を実施して、担当者及び取り扱う個人情報データベース等の範囲を限定

■ （外的環境の把握）

現在は個人データを外国で取り扱っていないが、今後取扱うこととなった場合には、個人データを保管している

外国における個人情報の保護に関する制度を把握した上で安全管理措置を実施する

お取引先ご担当者リスト 業務上の連絡、製品納入、訪問などのため

入退館記録簿・入退館許可証貸与一覧表の氏名・会社名 保有個人情報の保護体制の維持のため

個人情報一覧表に特定された社員情報名の中の氏名・住所・
電話番号・生年月日・顔写真など

雇用 ･ 人事管理・福利厚生

個人情報の種類 利用目的

求人募集に際し入手した履歴書他に記載された氏名・住所・
経歴など

採用選考のため。
不採用時は、当社規程により破砕処理します。

直接交換して得た名刺の氏名・職位・住所・電話番号・メール
アド゛レス・顔写真など

営業活動や年賀・暑中見舞い等の一般的社交令状などの送
付のため

代表取締役　森田　朋治
個人情報保護管理責任者　高橋　忠臣

℡　03-6659-6208

　　2025年　4月　28日 

保有個人データ及び第三者提供記録に関するお知らせ
東京都江東区住吉1-16-13

株式会社セイヨー
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